2. Using the Application.

2.1 Main site

At the main site, use the grey area to navigate in the application.
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Denne side viser de vasentligste informationer om dine ordrer. henmder dine mvzrende ordre samt ordrer for dine bevillinger der afventer din godkendelse. T o Fatis

brugermenu i hojreside kan du skrive nye relovisitioner samt f2 information om tidligere ordrer, bevillinger og firmaer.
Bestillinger

. s t ordre
Dine rekvisitioner * Opret ordre

Bestillinger klar for bogfering

Folgende ordre er markeret som leveret eller delvis leveret.

Kaober rekvisition | Firma Status

Jimmy Cali Hansen | 6908-00001 | Proshop Aps [2) Komlet leveret. afventer godkendelse fra bogholderiet.
Bjarn Stefan Nilsson | 3308-00001 | TOPNORDIC 18 Komlet leveret, afventer godkendelse fra bogholderiet.
Arne Lindahl 6208-00001 |FARNELL DANMARK A'S | [ Komlet leveret. afventer godkendelse fra bogholderiet.
Bjorn Stefan Nilsson | 3508-00002 | KU, Inst. matematiske Fag 18 Komlet leveret, afventer godkendelse fra bogholderiet.
G6R08-00002 | Proshop Aps [2) Komlet leveret. afventer godkendelse fra bogholderiet.
Bjorn Stefan Nilsson | 6708-00006 | Itavis 18 Komlet leveret, afventer godkendelse fra bogholderiet.
Bjérn Stefan Nilsson | 6708-00008 | Ttavis [2) Komlet leveret. afventer godkendelse fra bogholderiet.
Jimmy Cali Hansen |33508-00005 |Proshop Aps 18 Komlet leveret, afventer godkendelse fra bogholderiet.
Bjérn Stefan Nilsson | 6908-00003 | TOPNORDIC [2) Komlet leveret. afventer godkendelse fra bogholderiet.

Jimmy Cali Hansen

» Liste over bestillinger

Leverandorer

» Opret leverander

= Liste over leveranderer
Finansiering

» Steder og projekter

» Alle projekter (lang)

= Analysenumre

= EAN numre
Varearter

= Liste over varearter
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2.1.1 Choosing Group Number, Project Number and Analyze Number

The first time you use the application, it is advisable to select the relevant Group numbers and then
Project numbers

To pick Group Number, click on the groups and projects link. If you double-click the
Group Number, the list of all projects in the group will be shown. Choose the project(s) you will
need to use. You choices will be saved by the application.
If there are Analyze Numbers. for the projects, choose them too. To save, click on “Update”.

If you do this, it will be faster to make purchases.
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. Bestillinger
sted budgetansvarlig |nv « Opret ordre

[ | 305000 Niels Bohr Institutet = rediger = Liste over bestillinger

[ | 505100 Niels Bohr Internationale Akademi = redigér Narsrikns

[ | 505200 Undervisningsudvalget = rediger » Opret leverandor

[ | 505300 Adminisirationen = redigér = Liste over leverandarer

[ [ 505400 Veerkstederne = rediger Finansiering

[0 | 505500 1T - redigér = Steder og projekter

[ | 505600 Bygningsdriften - rediger = Alle projekter (lang)

[ | 505700 Bibkioteket = redigér = Analysenumre

0 | 505800 Kommunikation = redigér * BAN mmre

[ | 306000 Kosmologicentret = redigér Varearter

[ | 306100 Stjerner og galaksers astrofysik = rediger o Lie e e e

[ | 506200 Numerisk astrofvsik = redigér

[ | 506300 Is og klima = rediger

[ | 506400 Planet- og geofisik - redigér

[ | 306500 Nanofysik = rediger

[ | 506600 Teoretisk subatomar fysik og kosmologi | — redigér

[ | 306700 Eksperimentel subatomar fysik = rediger

[ | 306800 Biokomplelsitet = redigér

[ | 506900 Ultrakolde atomer og kvanteoptik = redigér

Opdater mit forvalg.
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